
The Admissions Office（以下、TAO という。）出願サイト操作 DIRECTION 

 
東北大学教育・学生支援部アドミッション課 

 
 ここでは，TAO 出願サイトを初めて利用する方向けに，下記項目について操作方法を簡
単に説明します。 
 なお，マニュアル上の画面は，過去の入試における PC 版の画面であるため，スマートフ
ォンや出願期間中における実際の画面とは異なる場合がありますが，操作方法に大きな差
異はございませんので、ご了承ください。 
 
 
                          

 

１．アカウント登録～出願・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P１～８ 

２．受験記号番号及び受験票の確認・・・・・・・・・・・・・・・・P９～１０ 

３．選考結果・連絡事項の確認及び合格通知書の確認・・・・・・・・P１１～１３ 

４．メッセージ機能について・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P１４ 

 

 
 
 
 



１． カウント登録～出願 
（１）TAO 出願ページ（https://admissions-office.net/）にアクセスします。
（２）初めて利用する方は，「会員登録」を，既にアカウントをお持ちの方は「ログイン」
をクリックしてください。（「会員登録」の方は（３）へ，「ログイン」の方は（４）へ。）

（３）「会員登録」をクリックすると，以下のとおりアカウント作成画面が表示されますの
で，必須項目を正確にご入力いただき，アカウントを作成してください。 
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（４）アカウント作成後，又はログイン後，以下のとおり右上にアカウント名が表示されま
す。次に，本学のアイコンをクリックします。 

 
（５）TAO 出願サイトで出願できる入試区分が表示されますので，出願する入試区分をク
リックします。ここでは，科学オリンピック入試を例に説明します。 
（注）この画面では，学部ではなく，入試区分を選択します。なお，これ以降の操作は， 
募集要項に記載の日時から可能となりますのでご注意ください。 

東北 太郎 さん 

科学オリンピック入試 
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（６）対象となる学部が表示されます。この画面で初めて，学部を選択します。出願する学
部をクリックします。 
（注）学部を間違わないように，よく確認してください。 

 
（７）出願する入試区分，学部に間違いが無いか確認し，出願を開始します。「＋出願を開
始する」をクリックします。 

 
 
 

科学オリンピック入試 

理学部 

3



（８）「出願書類」に表示されている入学志願書等を入力します。入学志願書をクリックし
ます。 

 
（９）入学志願書の入力画面が表示されます。各項目の注意事項をよく読み，入力します。
全ての必須項目の入力が終わったら，「保存して次へ」をクリックします。 
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（１０）入力に誤り等が無い場合，「保存が完了しました」というポップアップが表示され，
次の出願書類の入力画面に進みますので，同様に入力等を行い，「保存して次へ」をクリッ
クします。 

 
（１１）入力に誤り等が無い場合，「保存が完了しました」というポップアップが表示され，
入力が完了した出願書類（画面左）にチェックが付きますので，「内容確認」をクリックし
ます。 
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（１２）内容確認の画面が表示されます。ここでは，入学志願書等の入力内容について，も
う一度確認できます。確認したい出願書類をクリックします。これ以降は修正ができません
ので，よく確認してください。 

 
（１３）確認が終わったら，「はい、確認しました。」にチェックを入れ，「出願を完了する」
をクリックします。 
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（１４）以下のポップアップが表示されますので，「上記確認のうえ出願する。」にチェック
を入れ，「はい」をクリックします。 

 
 
（１５）出願が完了すると，以下のとおり「出願が完了しました」とポップアップが表示さ
れます。TAO 出願サイトでの入力作業はこれで終わりですが，出願作業はまだ完了してい
ません。TAO 出願サイトで入力した入学志願書等と募集要項に記載されている出願書類を
あわせて出願期間内に大学に郵送します。印刷の手順は次頁で説明します。 
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（１６）印刷するために，「出願データ」をクリックします。 

 
（１７）以下のようにポップアップが表示されます。ダウンロードが可能になり次第，ご
登録のメールアドレスに通知が届きます。 
 

 
    ダウンロードが可能になると，ダウンロードボタンが表示されますので，クリッ

クします。ダウンロード完了まで時間がかかる場合がありますのでご留意くださ
い。ダウンロード後，各出願書類を A4判カラー印刷し，募集要項に記載されてい
るその他の出願書類とあわせて，出願期間内に大学に到着するように郵送してくだ
さい。 

    出願手続は，TAO 出願サイトでの出願，入学検定料の納入を経て，出願期間内
に必要な出願書類 を速達・簡易書留郵便で本学に郵送（期間内必着）することで
完了します。 TAO 出願サイトでの出願情報の登録及び入学検定料の納入だけでは
出願手続が完了しませんので，注意してください。 
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２．受験記号番号及び受験票の確認 
（１）募集要項に記載されている日時から，受験記号番号の確認及び受験票の印刷が可能と
なります。 
 TAO 出願サイトにログイン後，「出願一覧」をクリックし，「完了済」を選択すると，出
願した募集が表示されますので，該当する募集をクリックします。 

 
（２）当該入試における受験記号番号が確認できます。また，受験票を印刷するために「受
験票表示」をクリックします。 
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（３）以下のとおり受験票が表示されますので，「印刷する」をクリックし，A４判カラー印
刷し，受験当日に必ずお持ちください。 
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３．選考結果・連絡事項の確認及び合格通知書の確認 
（１）第１次選考結果が発表になると，TAO 出願サイトでは選考結果及び連絡事項を確認
できます。「選考結果を確認する」をクリックします。 
 

 
（２）以下の画面で選考結果を確認できます。なお，第１次選考合格者に対して，「連絡事
項」の欄に第二次選考における注意事項等を記載しますので，必ずご確認ください。 
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（３）同時に，第１次選考合格者に対しては，第１次選考合格通知書も表示されます。「第
１次選考合格通知書」をクリックすると確認できます。 
（第２次選考での提示は不要です。） 
 

 
（４）第２次選考結果が発表になると，選考結果及び連絡事項を確認できますので，第１次
選考と同様に「選考結果を確認する」をクリックすると，以下の画面が表示されます。 
 （注）第２次選考合格者に対しては，「連絡事項」の欄に，入学手続に関する連絡事項が
記載されますので，必ずご確認ください。 
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（５）同時に，第２次選考合格者に対しては，第２次選考合格通知書も表示されます。「合
格通知書」をクリックします。 
（注）合格通知書は，４月入学者の場合は４月１日，10 月入学者の場合は 10 月 1日以降ダ
ウンロードできなくなりますのでご注意ください（予定）。 
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４．メッセージ機能について 
（１）TAO 出願サイトでは，大学から志願者へ，重要な連絡等をメッセージ機能で送る場
合があります。メッセージを受信すると，ご登録いただいたメールアドレスに通知が届きま
すのでご確認ください。 
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